o, Zakladni Skola T. G. Masaryka Lomnice nad Popelkou,
& (4 w7 W r .
K '"' 3 prispévkova organizace
+4 < 512 51 Lomnice nad Popelkou, Skolni namésti 1000

Zakladni informace o ochrané osobnich idaji pro zakonné zastupce

1. Obecné narizeni

Obecné natizeni na ochranu osobnich tdaji neboli GDPR (General Data Protection Regulation) je ucelenym
souborem pravidel na ochranu dat v EU. Cilem je hgjit co nejvice prava obcant EU proti neopravnénému
zachazeni s jejich daty a osobnimi udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty d¢je.

GDPR se dotkne kazdého, kdo shromazd’uje nebo zpracovava osobni udaje Evropant, tedy i skol.

GDPR zaéne v CR platit od 25. kvétna 2018. Nahradi sou¢asnou pravni Gipravu ochrany osobnich udajt

v podobé smérnice 95/46/ES a souvisejici zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajt.

Skola je povinna se timto nafizenim fidit.

Cilem je hgjit prava zaku a jejich zékonnych zastupcl proti neopravnénému zachazeni s jejich daty
a osobnimi udaji, dat jim vétsi kontrolu nad tim, co se s jejich daty dé¢je.

2. Duvody zpracovani osobnich vidaju

Osobni tdaje se mohou ve skole zpracovavat pouze:

* na zéklad¢ pravniho pfedpisu nebo

* na zaklad¢ souhlasu zakt, zakonnych zastupct zak.

Reditel $koly disledné zakazuje predavani osobnich udajt zaki tfetim osobam soukromého prava (nabidky
pomicek, knih, aktivit pro zaky).

2.1 Osobni udaje zpracovavané na zakladé Skolského zdkona

- $kolni matrika,

* doklady o pfijimani déti a zakia ke vzdélavani, o pribéhu vzdélavani a jeho ukoncovani,
- tfidni kniha,

* zdznamy z pedagogickych rad,

* kniha trazli a zaznamy o urazech déti, zaka a studentd, poptipadé 1€kaiské posudky.

2.2 Osobni idaje zpracovavané podle zvlastnich zakont

* podnéty pro jednani OSPOD, piestupkové komise,

* podklady zaki pro vySetieni ve Skolském poradenském zatizeni
* hlaSeni trestnych ¢inti, neomluvend absence,

* udaje o zdravotni zptsobilosti Zadka na zotavovacich akcich.

2.3 Osobni adaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu

* seznamy zaki na mimoskolnich akcich a zahrani¢nich zajezdech,

* seznamy zakl na soutézich a olympiadach,

* jména osob, které budou odvadét dité ze Skoly, Skolni druziny,

* kontakt na zdkonné zastupce (neni-li shodny s adresou ditéte),

- fotografie za ucelem propagace ¢i zvySeni zajmu zakd o studium na dané skole,

* zvetejnéni vytvarnych, slohovych, hudebnich a obdobnych dél zakl na nasténkach, vystavach a
ptehlidkach, a dalsi.

3. Podepsani informované¢ho souhlasu
Ttidni ucitelé ptedaji zdkonnym zéastupctim informované souhlasy, kde svym podpisem potvrdi
souhlas/nesouhlas s poskytovani nékterych osobnich udaja.




4. Prava zaka a zakonnvch zastupcu

Prévo na to byt informovan o zpracovani jeho osobnich udaji. Tim se rozumi pravo na urcité¢ informace o
zpracovani jeho osobnich udaju.

Pravo na opravu nepfesnych osobnich udaji, které se ho tykaji.

Pravo na vymaz (byt zapomenut). Toto pravo se netykéd zakonného zpracovani udajti, napiiklad skolni
matriky.

Préavo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju. Toto pravo se netyka zdkonného zpracovani udaju,
napfiklad Skolni matriky.

Zadost subjektu udaji vyfizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 1 mésice, ve vyjimeénych
ptipadech do 2 mésict.

Informace poskytnuté zakiim a zadkonnym zastupcim zakl se poskytuji a ¢ini bezplatn€. Pouze v piipadé,
kdy jsou zadosti podané subjektem udaji zjevné nediivodné nebo neptiméiené, zejména protoze se opakuji,
muze feditel Skoly rozhodnout o ulozZeni pfimefeného poplatku, nebo odmitnout zadosti vyhovét. Zjevnou
nedivodnost doklada spravce (Skola). V takovém piipadé se vyse poplatku tidi sazebnikem uhrad za
poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

5. Zabezpeceni osobnich udaji
Skola ma vytvoreny systém pro zabezpeceni ochrany osobnich udajt:

* uloZeni dokumentt podle spisového a skarta¢niho fadu,

* nové vytvorena funkce povétence pro ochranu osobnich udajt (Data Protection Officer), ktery provadi
nezavislou kontrolni funkei ochrany osobnich udaja ve skole,

* osobni odpovédnost osob, které vedou Skolni matriku,

* shromazd’ovani pouze nezbytnych osobnich udajii (naptiklad seznam zakl bez rodnych ¢isel),

* jiz nepotiebné udaje skartovat,

* zachovavat mlc¢enlivost o udajich,

* neposkytovat idaje osobam mimo vychovné vzdélavaci proces,

* Skolni t4d obsahuje pravidla o ochran¢ osobnosti ve Skole,

* ochrana osobnich udaju pii praci s IT technikou.

6. Povérenec pro ochranu osobnich udaja

Povétenec pro ochranu osobnich udaji
Skola jako ,,organ vefejné moci“ rozhoduje o pravech a povinnostech déti, zaki a studentd = Skola musi
jmenovat (mit ziizenou funkci) povéience pro ochranu osobnich udajt.

Mésto Lomnice nad Popelkou ziizuje funkci povétence, ktery na zdkladé Smlouvy o sdileni povéfence pro
ochranu osobnich tdaji bude poskytovat skole sluzbu povétence. Jeho hlavni ukoly vyplyvaji z ustanoveni
smlouvy v souladu s "obecnym nafizenim o ochran¢ osobnich udaju".

Povéfencem pro ochranu osobnich idajl je zaméstnanec mésta Lomnice nad Popelkou Be. Eva Ludvikova
(kontakty: tel. +420 481629042, elektronicky na adrese gdpr@mu-lomnice.cz nebo pro pisemnou komunikaci na
adrese méstského uradu).

Hlavni tikoly povéfence pro ochranu osobnich udaja (DPO):

poskytovat informace a poradenstvi pfijemci a jeho zaméstnanciim, kteti provadéji zpracovani, a to
zejména ve vztahu k jejich povinnostem podle obecného nafizeni o ochrané osobnich tdaji a dalSich
piedpistt Unie nebo Ceské republiky v oblasti ochrany udajt,
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monitorovat soulad zpracovani osobnich tidaji s obecnym nafizenim o ochrané osobnich udajt,
dalsimi predpisy Unie nebo Ceské republiky v oblasti ochrany tdajti a s koncepcemi piijemce

v oblasti ochrany osobnich udajt,

zajistovat rozdéleni odpoveédnosti za dodrzovani piedpist, zvySovani podvédomi a odborné piipravy
zamestnancu zapojenych do operaci zpracovani a souvisejicich auditli, v souvislosti s vedenim
ptispévkové organizace,

zajistit Skoleni zaméstnancti v souvislosti s vedenim piispévkové organizace, vCetné jeho organizace
a vybéru zaméstnanct a konkrétniho tématu k problematice ochrany osobnich tdaji,

poskytovat dal$i poradenstvi dle potieby piijemce

spolupracovat s Ufadem pro ochranu osobnich udajii v ramci jeho dozorové &innosti v oblasti
ochrany osobnich udaji,

puisobit jako kontaktni misto pro Ufad pro ochranu osobnich tdaji v zaleZitostech tykajicich se
zpracovani, véetné pfedchozi konzultace podle €. 36 obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju,
zajiStovat a konzultovat mozné zplisoby zajiSténi zasad ochrany osobnich idajl, zejména
transparentnosti, pfesnosti, minimalizace osobnich udaja, davernosti, apod.,

zajistit koncepce technickych a organiza¢nich opatieni k zajisténi ochrany osobnich udaji

v souvislosti s vedenim piispévkové organizace,

pravidelné aktualizovat administrativni a organizacni pravidla a postupy pfijemce v souvislosti

s vedenim pfispévkové organizace,

poskytovat subjektiim idajii informace v souladu s ¢l. 12 a nasledujicich obecného nafizeni o
ochran¢ osobnich udaji a vytizovani zadosti subjekti udajt dle ¢l. 15 - 22 obecného nafizeni o
ochrané¢ osobnich udaju,

poskytovat poradenstvi zaméstnanclim ptijemce v souvislosti s vedenim zaznami o ¢innostech
zpracovani, provadet kontrolu nad vedenim zdznamt o ¢innostech zpracovani v souvislosti s
vedenim prispévkové organizace,

poskytovat potfebnou soucinnost pti ohlaSovani a oznamovani pfipadii poruSeni zabezpeceni
ochrany osobnich udaji.

V Lomnici nad Popelkou 1. 5. 2018 Mgr. A. Zenata,
reditelka



